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VITERR/\ B Besucherordnung/
Fremdfirmenrichtlinie

Sehr geehrte Damen und Herren, herzlich willkommen!

Wir freuen uns, Sie in unserem Unternehmen VITERRA Magdeburg GmbH begriBen zu dirfen.
Entsprechend unserer Unternehmensphilosophie haben die Sicherheit und der Gesundheitsschutz
einen besonders hohen Stellenwert. Um diesen Anspriichen gerecht zu werden, bitten wir Sie um
Beachtung und Umsetzung folgender Punkte:

10.

11.

Alle Besucher und Mitarbeiter von Fremdfirmen haben sich zuerst bei der Security oder an der
Rezeption anzumelden. AnschlieBend erhalten Sie einen Besucherausweis, der stets mitzuflihren
ist. Die Mitarbeiter / innen der Security bzw. der Rezeption werden den jeweiligen
Ansprechpartner in unserem Hause Uber Ihre Anwesenheit informieren und priifen inwieweit Sie
mit einer personlichen Schutzausristung (PSA) ausgestattet werden miuissen. Sollten Sie
zwischendurch das Werksgeldnde verlassen, sind Sie verpflichtet sich ab- und wieder
anzumelden. Wenn Sie auBerhalb der Regelarbeitszeit (06:00 Uhr bis 17:00 Uhr) oder am
Wochenende Tatigkeiten in unserem Werk ausfiihren miissen, setzen Sie sich bitte vorab mit
Ihrem Ansprechpartner oder ggf. der Betriebsleitung bezliglich der Zutrittsgenehmigung in
Verbindung. Fir Fremdfirmenmitarbeiter bzw. Besucher mit langerfristigen Arbeitsaufgaben
kénnen Einzelregelungen vereinbart werden.

Auf dem gesamten Werksgeldnde und in den Produktionsbereichen besteht generelle
Tragepflicht fir folgende personliche Schutzausriistungen (PSA): Arbeitsschutzschuhe
(Schutzkategorie S3, in Ex-Bereichen ESD-Schuhe), Kopfschutz (Industrieschutzschelm),
Augenschutz (dichtschlieBende Schutzbrille) und fir Warnkleidung (Warnweste). In
ausgewiesenen Larmbereichen ist Gehdrschutz zu benutzen. Darlber hinaus erforderliche PSA
haben Sie eigenverantwortlich in Abhdngigkeit der auszufihrenden Arbeiten zu tragen
(Schutzhandschuhe, Atemschutz u.a.). Stellen Sie sicher, dass Ihnen diese Ausriistung fir die
Ausfuihrung von Arbeiten zur Verfigung steht. Fir Besucher ist es mdglich die PSA auszuleihen.
Dazu wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiter / innen an der Rezeption.

Bitte beachten Sie die ausliegende und in allen Gebauden aushdangende Hygieneordnung.
Besucher haben die Anweisungen des Betriebspersonals sowie der Security zu befolgen.

Parkplatze stehen fur Sie auf den dafur ausgewiesenen Flachen zur Verfligung. Lassen Sie sich
hierzu von dem Betriebspersonal oder der Security einweisen. Sollten Sie fiir Ihre Arbeiten
schweres oder umfangreiches Equipment benétigen, bitten wir Sie vorab um Abstimmung mit
Ihrem Ansprechpartner inwieweit im Bereich des Werksgeldndes und der Produktionshallen
entladen bzw. geparkt werden kann. Grundsatzlich besteht ein generelles Parkverbot innerhalb
des Werksgelandes bzw. der Produktionsbereiche. Die Feuerwehraufstellflaichen sind
zwingend frei zu halten.

Betreten Sie nur die Bereiche, die im Zusammenhang mit Ihrem Besuch bzw. Ihren Arbeiten
stehen und deren Zutritt Ihnen erlaubt ist.

Bitte beachten Sie das generelle Rauchverbot in allen Bereichen unseres Werkes. Dies
gilt auch fur Rauchen innerhalb von Fahrzeugen. Fiir Raucher/Innen wurde an zentraler Stelle
eine Raucherinsel eingerichtet.

ACHTUNG! Es muss mit LKW- und Staplerverkehr gerechnet werden - auf dem gilt die StVO.

Nehmen Sie bitte zur Kenntnis, dass in unserem Werk absolutes Drogen- und Alkoholverbot
besteht. Sollten Sie Medikamente zu sich nehmen missen, die Ihre Wahrnehmung,
Reaktionsgeschwindigkeit und die Konzentrationsfahigkeit beeinflussen, setzen Sie ich bitte mit
Ihrem Ansprechpartner in Verbindung, um Ihre Einsatzfahigkeit in Bezug auf die auszufuihrenden
Arbeiten zu klaren.

Aus Geheimhaltungs- und aus Sicherheitsgrinden herrscht in unserem Hause absolutes
Fotografierverbot. Sie verpflichten sich hiermit, Gber die Kenntnisse, die Sie lber unser
Unternehmen und deren Produkte erfahren, grundsatzlich Stillschweigen gegenlber Dritten zu
bewahren.

Das Mitnehmen/Entfernen von Gegenstanden wie Arbeitsmittel, Arbeitsstoffe,
Ausschussmaterial etc. vom Werksgelande ist generell verboten.



BR 006 Besucherordnung Fremdfirmenrichtlinie deutsch 2.2, 20.11.2023

VITERR/ G Besucherordnung/
Fremdfirmenrichtlinie

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Das Essen und Trinken sind in den Produktionsbereichen, im Lager und in der Werkstatt nicht
erlaubt. Die Mahlzeiten dirfen nur in dafiir vorgesehenen Pausen- bzw. Aufenthaltsraumen
sowie in der Betriebskantine (im Werk II) eingenommen werden.

Begeben Sie sich bei Feueralarm sofort ins Freie. Suchen Sie den Sammelplatz auf (Parkplatz
neben dem Verwaltungsgebaude) und melden Sie dort Ihre Anwesenheit.

Die Produktionsbereiche diirfen nur in sauberer Kleidung betreten werden. Dies betrifft auch
Schmuckstlicke, die nicht unter der Kleidung versteckt werden kénnen. Diese sind abzunehmen
und selbststdndig zu verwahren. Beachten Sie bitte, dass aus Sicherheits- und Hygienegriinden
Produktionsbereiche nur in langer Hose betreten werden dirfen.

Melden Sie jegliche Art von Unfdllen Ihrem Ansprechpartner. Diese Unfadlle missen zwingend
in unserem Meldesystem (elektronisches Verbandbuch) erfasst werden. Ihre Meldepflichten
gegenliber Ihrem gesetzlichen Unfallversicherer (Berufsgenossenschaft) bleiben davon
unberihrt.

Bei Unfallen kann das Rettungs- und Erste-Hilfe-Equipment mitbenutzt werden. Ist eine
Hilfeleistung durch das Betriebspersonal erforderlich, informieren Sie bitte vor Ort bzw. in der
Nahe anwesende Personen. Uber die Entnahme von Erste-Hilfe-Material ist Ihr Ansprechpartner
zu informieren.

Datenschutz: Die von Ihnen erfassten Daten (Name, Firma, Datum/Zeit) werden ausschlieBlich
fur folgende Verwendungszwecke gespeichert:
e Anwesenheitskontrolle im Alarmfall
e Absicherung bei evtl. veribter Produkt- oder Anlagenschadigung
e Erstellen statistischer Auswertungen (anonymisiert)
e Anwesenheitskontrolle flir Abrechnungszwecke
Die Daten werden nach 12 Monaten geldscht
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Zusatzliche Informationen fiir Fremdfirmen:

10.

Informieren Sie sich bitte vor Beginn Ihrer Arbeiten anhand der Flucht- und Rettungspléne Uber
den Standort von Brandschutz- und Erste-Hilfe-Einrichtungen sowie Uber den Verlauf von
Fluchtwegen. Fir den Notfall stehen Ihnen die Rettungs- und Erste-Hilfe-Einrichtungen
(Notdusche, Verbandmaterial usw.) uneingeschrankt zur Verfiigung. Bitte melden Sie
betriebsbedingte Storungen und Vorfidlle an Ihren zustandigen Ansprechpartner.

\
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Standort Feuerldscher Fluchtweg / Notausgang Sammelplatz

Zur Sicherung der Qualitét unserer Produkte ist eine Umgebung mit hohen Anspriichen an
Sauberkeit und Ordnung erforderlich. Daher erwarten wir von Ihnen, dass Sie die
Produktionsbereiche nur in sauberer Arbeitskleidung betreten sowie tdglich Ihren
Arbeitsplatz sauber und ordentlich verlassen. Anfallende Abfélle sind grundsatzlich
arbeitstaglich aus dem Produktionsbereich zu entfernen und eigenverantwortlich zu entsorgen.
Die mégliche Nutzung unserer Container ist mit Ihrem Ansprechpartner abzustimmen.

FUhren Sie Arbeiten an unseren Produktionsanlagen nur durch, wenn Sie hierflir durch Ihren
zustandigen Ansprechpartner eine Autorisierung (Erlaubnis) erhalten haben. Lassen Sie sich
hierzu in die Anlagen- bzw. ortsspezifischen Besonderheiten und Gefahrdungen, sowie die daraus
abgeleiteten SicherheitsmaBnahmen einweisen. Vergewissern Sie sich bei Arbeiten an
elektrischen Anlagen oder Betriebsmitteln bzw. an Anlagen mit gefahrlichen Medien, dass die
Freischaltung und Sicherung gegen Wiedereinschalten erfolgt ist.

Verdndern oder iiberbriicken Sie niemals Sicherheitseinrichtungen oder -funktionen,
es sei denn Sie haben hierzu die ausdrickliche Erlaubnis.

SchweiB-, Schleif- oder Trennarbeiten, sowie Arbeiten in groBer Hohe und das Arbeiten
in engen Raumen und Behaltern sind nur mit einer schriftlichen Genehmigung erlaubt. Setzen
Sie sich vor Beginn der Arbeiten mit ihrem zustandigen Ansprechpartner zwecks Erteilung der
Erlaubnis in Verbindung.

Ist Ihre Arbeit mit Gefahren flr die Sicherheit und Gesundheit unserer Beschaftigten verbunden,
haben Sie Ihren zustandigen Ansprechpartner hieriber zu unterrichten, um mit ihm die
MaBnahmen zur Verhitung dieser Gefahren abzustimmen.

Bei allen Tatigkeiten, die Sie in unserem Hause durchfiihren, sind die hierfir geltenden
Arbeitsschutz- und Unfallverhiitungsvorschriften einzuhalten.

Beachten Sie bitte, dass in den Produktionsbereichen nur Materialien, Hilfs- und Betriebsstoffe
(Schmiermittel) eingesetzt werden, die flir den Anwendungszweck zugelassen sind (z.B.

Beachtung der Lebensmitteltauglichkeit). Stimmen Sie sich hierzu mit Ihrem zustdndigen
Ansprechpartner ab.

Verhindern Sie bei Montagearbeiten, dass Fremdkdrper in unsere Produkte gelangen.
Werkzeuge (Hinweis: funkenfreie Werkzeuge im EX-Bereich!) miissen sauber, in
ordnungsgemaBem Zustand und fir den vorgesehenen Zweck geeignet sein. Alle demontierten
Teile missen so abgelegt werden, dass sie sicher identifiziert und beim Verlassen des
Arbeitsplatzes nicht vergessen werden kénnen. Ergeben sich durch Ihre Demontagen neue
Gefahrenstelle, sind diese ausreichend abzusichern und zu kennzeichnen.

Sorgen Sie dafiir, dass Sie Ihre Arbeiten mit Ihren geeigneten und sicheren Arbeitsmitteln
ausfuhren. Beachten Sie hierzu auch besondere Sicherheitsanforderungen z.B. fir Arbeiten
in Ex-Bereichen. Wenn Sie fir die Ausfihrung Ihrer Arbeiten Unterstlitzung durch die
Bereitstellung von Arbeitsbiihnen, Fahrgeriisten, Leitern oder Gabelstaplern benétigen, bedarf
dies unserer ausdricklichen Zustimmung. Setzen Sie sich hierzu mit Ihrem zustéandigen
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11.

12.

Ansprechpartner in Verbindung. Eine (gemeinsame) Benutzung unseres Equipments setzt Ihre
Befahigung (Qualifikation) und eine eigenverantwortliche Uberprifung der Eignung und
augenfalligen Mangelfreiheit vor der Benutzung voraus.

Achten Sie bei Arbeiten auf héher gelegenen Arbeitsplatzen (ab 1 m Absturzhéhe) immer auf
eine ausreichende Absturzsicherung. Tragen Sie persénliche Schutzausristung gegen
Absturz, falls keine technischen Méglichkeiten (z.B. Geldnder) zur Verfliigung stehen.

Die Nutzung von stromverbrauchenden Geraten und Maschinen, die an das lokale elektrische
Netz angeschlossen werden, ist innerhalb des Auftrags mit dem zustandigen betrieblichen
Ansprechpartner vor Arbeitsantritt zu klaren. Grundlage hierfiir ist die gesetzliche Forderung zur
Drittmengenabgrenzung (siehe Ergdanzungen Besucherordnung/Fremdfirmenrichtlinie).
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Kennzeichen fiir geltende Sicherheitsgrundsatze:

FuBschutz benutzen

moEe
> <

Warnweste benutzen

Bei Fahrzeugnutzung: In Larmbereichen:
Sicherheitsgurt benutzen Gehdrschutz benutzen

Feuer, offenes Licht und
Rauchen verboten

Hoéchstgeschwindigkeit Filmen und Fotografieren
beachten verboten

2>

Warnung vor
explosionsfahiger Atmosphare

Warnung vor Warnung vor heiBen
Gefahrstoffen Oberflachen

In Kraft gesetzt: | Philipp Hanisch 20.11.2023
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Ladies and gentlemen, welcome!

We are pleased to welcome you to our company VITERRA Magdeburg GmbH. In accordance with our
corporate philosophy, safety and health protection have a particularly high priority. In order to meet
these requirements, we ask you to observe and implement the following points:

10.

11.

12.

13.

14.

All visitors and employees of external companies must first register with security or at reception.
You will then receive a visitor's pass, which you must always carry with you. The security or
reception staff will inform the relevant contact person in our company of your presence and check
to what extent you need to be equipped with personal protective equipment (PPE). If you leave
the factory premises in between, you are obliged to sign out and sign in again. If you need to
carry out work at our plant outside normal working hours (06:00am to 05:00pm) or at the
weekend, please get in touch with your contact person or the plant management in advance
regarding access authorization. Individual arrangements can be made for external company
employees or visitors with longer-term work assignments.

The following personal protective equipment (PPE) must be worn on the entire factory
premises and in the production areas: protective footwear (protection category S3, ESD
footwear in hazardous areas), head protection (industrial protective helmet), eye protection
(tight-fitting safety goggles) and high-visibility clothing (high-visibility vest). Hearing
protection must be used in designated noise areas. You are responsible for wearing any additional
PPE required depending on the work to be carried out (protective gloves, respiratory protection,
etc.). Make sure that this equipment is available to you for carrying out the work. It is possible
for visitors to borrow PPE. To do so, please contact the staff at reception.

Please observe the hygiene regulations on display in all buildings.
Visitors must follow the instructions of the operating staff and security.

Parking spaces are available for you in the designated areas. Please ask the company staff
or security for instructions. If you require heavy or extensive equipment for your work, please
consult your contact person in advance to determine the extent to which you can unload or park
in the area of the factory premises and production halls. There is a general parking ban within
the factory premises and production areas. The fire department parking areas must be kept
clear.

Only enter the areas that are related to your visit or your work and that you are permitted to
enter.

Please observe the general smoking ban in all areas of our plant. This also applies to
smoking inside vehicles. A smoking island has been set up in a central location for smokers.

ATTENTION: Truck and forklift traffic must be expected - the StVO applies here.

Please note that there is an absolute ban on drugs and alcohol in our plant. If you need to
take medication that affects your perception, reaction speed and ability to concentrate, please
get in touch with your contact person to clarify your fitness for the work to be carried out.

For reasons of confidentiality and security, photography is strictly prohibited in our company.
You hereby undertake to maintain confidentiality towards third parties regarding the knowledge
you gain about our company and its products.

Taking/removing objects such as work equipment, working materials, scrap material, etc.
from the factory premises is generally prohibited.

Eating and drinking is not permitted in the production areas, in the warehouse and in the
workshop. Meals may only be taken in the designated break rooms and recreation rooms
and in the company canteen (in Plant II).

In the event of a fire alarm, go outside immediately. Go to the assembly point (parking lot
next to the administration building) and report your presence there.

The production areas may only be entered in clean clothing. This also applies to jewelry that
cannot be concealed under clothing. These must be removed and stored independently. Please
note that for safety and hygiene reasons, production areas may only be entered wearing long
trousers.



BR 006 Besucherordnung Fremdfirmenrichtlinie englisch 2.2, 20.11.2023

VITERR/N o | Visitor regulations/ external
company guidelines

15. Report any type of accident to your contact person. These accidents must be recorded in our
reporting system (electronic first-aid book). This does not affect your reporting obligations to
your statutory accident insurer (employers' liability insurance association).

16. In the event of accidents, the rescue and first aid equipment can also be used. If assistance is
required from the operating personnel, please inform those present on site or nearby. Your
contact person must be informed about the removal of first aid material.

17. Data protection: The data collected from you (name, company, date/time) will be stored
exclusively for the following purposes:
e Presence monitoring in the event of an alarm
e Protection in the event of product or system damage
e Creating statistical evaluations (anonymized)
e Attendance monitoring for billing purposes
The data will be deleted after 12 months

Additional information for external companies:

1. Before starting your work, please use the escape and rescue plans to find out about the location
of fire protection and first aid facilities and the route of escape routes. In the event of an
emergency, the rescue and first aid facilities (emergency shower, first aid material, etc.) are
available to you without restriction. Please report any operational disruptions and
incidents to your responsible contact person.

\
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Fire extinguisher location Escape route / emergency | Assembly point
exit

2. An environment with high standards of cleanliness and tidiness is required to ensure the quality
of our products. We therefore expect you to enter the production areas only in clean work
clothes and to leave your workplace clean and tidy every day. Any waste produced must
be removed from the production area every working day and disposed of on your own
responsibility. The possible use of our containers must be agreed with your contact person.

3. Only carry out work on our production facilities if you have received authorization (permission)
to do so from your responsible contact person. For this purpose, you must be instructed in the
special features and hazards specific to the plant or location and the safety measures derived
from them. When working on electrical systems or equipment or on systems with hazardous
media, make sure that they have been disconnected and secured against being switched on
again.

4. Never modify or bypass safety devices or functions unless you have express permission
to do so.

5. Welding, grinding or cutting work, work at great heights and work in confined spaces
and containers are only permitted with a written permit. Get in touch with your contact person
before starting work to obtain permission.

6. If your work involves risks to the health and safety of our employees, you must inform your
responsible contact person in order to coordinate the measures to prevent these risks.

7. The applicable health and safety and accident prevention regulations must be observed for
all activities that you carry out in our company.
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10.

11.

12.

Please ensure that only materials, auxiliary and operating materials (lubricants) that are
approved for the intended use are used in the production areas (e.g. compliance with food
suitability). Please consult your contact person responsible for this.

Prevent foreign bodies from getting into our products during assembly work. Tools (note: non-
sparking tools in the EX area!) must be clean, in proper condition and suitable for the intended
purpose. All disassembled parts must be stored in such a way that they can be safely identified
and cannot be forgotten when leaving the workplace. If your dismantling work results in new
danger points, these must be adequately secured and marked.

Ensure that you carry out your work with suitable and safe work equipment. Please also observe
special safety requirements, e.g. for work in hazardous areas. If you require assistance in
carrying out your work by providing work platforms, mobile scaffolding, ladders or forklift trucks,
this requires our express consent. Please get in touch with your responsible contact person. The
(joint) use of our equipment is subject to your qualification and an independent check of
suitability and obvious absence of defects before use.

When working at higher workplaces (from a fall height of 1 m), always ensure adequate fall
protection. Wear personal fall protection equipment if no technical options (e.g. railings) are
available.

The use of power-consuming devices and machines that are connected to the local electrical grid
must be clarified within the order with the responsible operational contact person before starting
work. The basis for this is the legal requirement for the delimitation of third-party quantities (see
supplements to the visitor regulations/external company guidelines).
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Indicator for applicable safety principles:

Use foot protection

Use a safety helmet

Use eye protection

ol
> <

Use safety vest

For vehicle use:
Using a seat belt

In noisy areas: Use hearing
protection

Fire, open light and smoking
prohibited

Observe the maximum speed

Filming and photography
prohibited

2>

Warning of
explosive atmosphere

Warning of
hazardous substances

Warning of hot surfaces

Enacted:

Philipp Hanisch 20.11.2023
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Panie i panowie, witamy!

Mamy przyjemnos$¢ powita¢ Panstwa w naszej firmie VITERRA Magdeburg GmbH. Zgodnie z naszg
filozofig korporacyjna, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia sa dla nas szczegélnie wazne. Aby spetnié
te wymagania, prosimy o przestrzeganie i wdrozenie nastepujacych punktow:

10.

11.

Wszyscy odwiedzajacy i pracownicy firm zewnetrznych musza najpierw zarejestrowac sie u
ochrony lub w recepcji. Nastepnie otrzymajq przepustke, ktdrg nalezy zawsze nosic przy sobie.
Pracownicy ochrony lub recepcji poinformuja odpowiednig osobg kontaktowg w naszej firmie o
Twojej obecnosci i sprawdzg, czy musisz by¢ wyposazony w $rodki ochrony indywidualnej (SOI).
W przypadku opuszczenia terenu fabryki w miedzyczasie nalezy sie wypisac¢ i ponownie wpisac.
W przypadku koniecznosci wykonywania prac w naszym zaktadzie poza normalnymi godzinami
pracy (od 06:00 do 17:00) lub w weekendy, prosimy o wczesniejszy kontakt z osobg
kontaktowg lub kierownictwem zaktadu w celu uzyskania zezwolenia na dostep. Indywidualne
ustalenia mogqa zosta¢ poczynione dla pracownikow firm zewnetrznych lub gosci z dtuzszymi
zadaniami.

Nastepujace $rodki ochrony indywidualnej (PPE) muszg by¢ noszone na terenie catego
zaktadu i w obszarach produkcyjnych: obuwie ochronne (kategoria ochrony S3, obuwie ESD w
obszarach niebezpiecznych), ochrona gtowy (przemystowy hetm ochronny), ochrona oczu
(cisle przylegajace okulary ochronne) i odziez o wysokiej widocznosci (kamizelka o wysokiej
widocznosci). Ochrona stuchu musi by¢ stosowana w wyznaczonych obszarach hatasu. Pracownik
jest odpowiedzialny za noszenie wszelkich dodatkowych $rodkdéw ochrony indywidualnej
wymaganych w zaleznosci od wykonywanej pracy (rekawice ochronne, ochrona drog
oddechowych itp.). Nalezy upewnic sie, ze sprzet ten jest dostepny podczas wykonywania pracy.
Goscie mogg wypozyczy¢ $rodki ochrony indywidualnej. W tym celu nalezy skontaktowac sie z
personelem recepcji.

Prosimy o przestrzeganie zasad higieny wywieszonych we wszystkich budynkach.
Odwiedzajacy muszg postepowac zgodnie z instrukcjami personelu obstugi i ochrony.

Miejsca parkingowe sa dostepne w wyznaczonych obszarach. Prosimy o zwrdcenie sie o
instrukcje do pracownikdéw firmy lub ochrony. Jesli do pracy wymagany jest ciezki lub rozlegty
sprzet, nalezy wczesniej skonsultowac sie z osoba kontaktowg w celu ustalenia zakresu, w jakim
mozna roztadowac lub zaparkowa¢ na terenie fabryki i hal produkcyjnych. Na terenie fabryki i
hal produkcyjnych obowigzuje ogdiny zakaz parkowania. Parkingi strazy pozarnej musza by¢
wolne.

Nalezy wchodzi¢ tylko do tych obszaréow, ktére sg zwigzane z wizytg lub praca i do ktérych
uzytkownik jest upowazniony.

Prosimy o przestrzeganie ogdélnego zakazu palenia we wszystkich obszarach naszego
zaktadu. Dotyczy to réwniez palenia wewnatrz pojazdéw. Wyspa dla palaczy zostata
ustawiona w centralnej lokalizaciji.

UWAGA: Nalezy spodziewac sie ruchu ciezaréowek i wozkéw widtowych - w tym przypadku
obowigzuje StVO.

Nalezy pamietaé, ze w naszym zakladzie obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania
narkotykow i alkoholu. Jesli konieczne jest przyjmowanie lekdw, ktére wptywaja na percepcje,
szybkos$¢ reakcji i zdolnos¢ koncentracji, prosimy o kontakt z osobg kontaktowa w celu
wyjasnienia zdolnosci do wykonywania pracy.

Ze wzgleddw poufnosci i bezpieczenstwa fotografowanie w naszej firmie jest surowo
zabronione. Niniejszym uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wobec oso6b
trzecich w odniesieniu do wiedzy zdobytej na temat naszej firmy i jej produktow.

Zabieranie/wynoszenie przedmiotow takich jak sprzet roboczy, materiaty robocze, ztom itp.
z terenu fabryki jest generalnie zabronione.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jedzenie i picie jest zabronione w obszarach produkcyjnych, w magazynie i w warsztacie. Positki
mozna spozywac wylacznie w wyznaczonych pomieszczeniach socjalnych i rekreacyjnych
oraz w stoléwce zakladowej (w zaktadzie II).

W przypadku alarmu pozarowego nalezy natychmiast wyjs¢ na zewnatrz. Udaj sie do punktu
zbiorki (parking obok budynku administracyjnego) i zgto$ tam swojg obecnosc.

Do obszarow produkcyjnych mozna wchodzi¢ wytacznie w czystej odziezy. Dotyczy to réwniez
bizuterii, ktorej nie mozna ukry¢ pod ubraniem. Nalezy je zdjac i przechowywaé niezaleznie.
Nalezy pamietaé, ze ze wzgledow bezpieczenstwa i higieny do obszaréw produkcyjnych mozna
wchodzi¢ wytacznie w dtugich spodniach.

Wszelkie wypadki nalezy zgtaszac osobie kontaktowej. Wypadki te musza by¢ rejestrowane w
naszym systemie raportowania (elektroniczna ksigzka pierwszej pomocy). Nie ma to wptywu na
obowigzki zgtaszania wypadkdw ustawowemu ubezpieczycielowi (stowarzyszeniu ubezpieczen od
odpowiedzialnosci cywilnej pracodawcow).

W razie wypadku mozna rowniez uzy¢ sprzetu ratowniczego i pierwszej pomocy. Jesli wymagana
jest pomoc ze strony personelu obstugujacego, nalezy poinformowac osoby obecne na miejscu
lub w poblizu. Osoba kontaktowa musi zosta¢ poinformowana o usunieciu materiatow pierwszej
pomocy.

Ochrona danych: Dane zebrane od uzytkownika (imig i nazwisko, firma, data/godzina) beda
przechowywane wytgcznie w nastepujacych celach:
e Monitorowanie obecnosci w przypadku alarmu
e Ochrona w przypadku uszkodzenia produktu lub systemu
e Tworzenie analiz statystycznych (anonimowych)
e Monitorowanie obecnosci do celéw rozliczeniowych
Dane zostang usuniete po 12 miesigcach

Dodatkowe informacje dla firm zewnetrznych:

Przed rozpoczeciem pracy nalezy skorzystaé¢ z planéw ewakuacyjnych i ratunkowych, aby
dowiedzie¢ sie o lokalizacji sSrodkéw ochrony przeciwpozarowej i pierwszej pomocy oraz o
przebiegu drég ewakuacyjnych. W nagtych wypadkach urzadzenia ratownicze i pierwszej pomocy
(prysznic ratunkowy, materiaty pierwszej pomocy itp.) sg dostepne bez ograniczen. Prosimy o
zgtaszanie wszelkich awarii i incydentow odpowiedzialnej osobie kontaktowej.

N
3

Lokalizacja gasnicy Droga ewakuacyjna / wyjscie | Miejsce montazu
awaryjne

Srodowisko o wysokich standardach czystoéci i porzadku jest wymagane w celu zapewnienia
jakosci naszych produktow. W zwigzku z tym oczekujemy, ze pracownicy beda wchodzi¢ do
obszarow produkcyjnych wylacznie w czystej odziezy roboczej i codziennie beda
opuszcza¢ miejsce pracy w czystym i uporzadkowanym stanie. Wszelkie wytworzone
odpady muszg by¢ usuwane z obszaru produkcji kazdego dnia roboczego i utylizowane na wlasng
odpowiedzialno$¢. Ewentualne uzycie naszych pojemnikow musi zosta¢ uzgodnione z osobag
kontaktowa.

Prace w naszych zaktadach produkcyjnych nalezy wykonywa¢ wytacznie po uzyskaniu
zezwolenia (zgody) od odpowiedzialnej osoby kontaktowej. W tym celu nalezy zapoznac sie ze
szczegdélnymi cechami i zagrozeniami charakterystycznymi dla zaktadu lub lokalizacji oraz
wynikajacymi z nich srodkami bezpieczenstwa. Podczas prac przy instalacjach lub urzadzeniach
elektrycznych lub instalacjach z niebezpiecznymi mediami nalezy upewni¢ sie, ze zostaty one
odtaczone i zabezpieczone przed ponownym wigczeniem.
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Nigdy nie modyfikuj ani nie omijaj urzadzen lub funkcji bezpieczenstwa, chyba ze masz
na to wyrazne pozwolenie.

Prace spawalnicze, szlifierskie lub ciecia, prace na duzych wysokosciach oraz prace w
ograniczonych przestrzeniach i kontenerach sa dozwolone wytacznie po uzyskaniu
pisemnego zezwolenia. Przed rozpoczeciem prac nalezy skontaktowac sie z osobg kontaktowg w
celu uzyskania zezwolenia.

Jesli Twoja praca wigze sie z zagrozeniami dla zdrowia i bezpieczenstwa naszych pracownikéw,
musisz poinformowac o tym odpowiedzialng osobe kontaktowg w celu skoordynowania srodkdw
zapobiegajacych tym zagrozeniom.

We wszystkich czynnosciach wykonywanych w naszej firmie nalezy przestrzegac¢ obowigzujacych
przepisow BHP i zapobiegania wypadkom.

Nalezy upewnic sie, ze w obszarach produkcyjnych stosowane sg wytgcznie materiaty, srodki
pomocnicze i eksploatacyjne (smary) zatwierdzone do zamierzonego zastosowania (np. zgodnos¢
z wymogami dotyczacymi przydatnosci do kontaktu z zywnoscig). Nalezy skonsultowac sie z
osobg kontaktowg odpowiedzialng za te kwestie.

Nalezy zapobiega¢ przedostawaniu sie ciat obcych do naszych produktéw podczas prac
montazowych. Narzedzia (uwaga: narzedzia nieiskrzace w obszarach EX!) muszg by¢
czyste, w odpowiednim stanie i odpowiednie do zamierzonego celu. Wszystkie zdemontowane
czesci muszg by¢ przechowywane w taki sposdb, aby mozna je byto bezpiecznie zidentyfikowacd
i aby nie mozna byto o nich zapomnie¢ po opuszczeniu miejsca pracy. Jesli w wyniku demontazu
powstang nowe obszary niebezpieczne, nalezy je odpowiednio zabezpieczy¢ i oznakowac.

Nalezy upewnic sie, ze praca wykonywana jest przy uzyciu odpowiedniego i bezpiecznego sprzetu
roboczego. Nalezy réwniez przestrzegaé¢ specjalnych wymogow bezpieczenstwa, np.
dotyczacych pracy w strefach niebezpiecznych. W przypadku koniecznosci pomocy w
wykonywaniu prac poprzez zapewnienie platform roboczych, ruchomych rusztowan, drabin lub
wozkéw widtowych, wymaga to naszej wyraznej zgody. Prosimy o kontakt z odpowiedzialng
osobg kontaktowa. (Wspdlne) korzystanie z naszego sprzetu podlega autoryzacji (kwalifikacji) i
niezaleznej kontroli przydatnosci i oczywistego braku wad przed uzyciem.

Podczas pracy na wyzszych stanowiskach pracy (od wysokosci upadku 1 m) nalezy zawsze
zapewni¢ odpowiednia ochrone przed upadkiem. Nalezy nosi¢ osobisty sprzet chroniacy
przed upadkiem z wysokosci, jesli nie sg dostepne zadne rozwigzania techniczne (np.
balustrady).

Korzystanie z urzadzen i maszyn zuzywajacych energie, ktore sa podtgczone do lokalnej sieci
elektrycznej, musi zosta¢ wyjasnione w ramach zamdwienia z osobg kontaktowg odpowiedzialng
za firme przed rozpoczeciem pracy. Podstawg tego jest wymdg prawny dotyczacy okreslenia
ilosci 0s6b trzecich (patrz dodatki do przepiséw dla odwiedzajacych/wytyczne firm
zewnetrznych).
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Wskaznik obowiazujacych zasad bezpieczenstwa:

Ochrona stép Uzywaj kasku ochronnego Stosowa¢ ochrone oczu
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Kamizelka ochronna Do uzytku w pojazdach: W hatasliwych miejscach:
Uzywanie pasow Stosowac $rodki ochrony
bezpieczenstwa stuchu

Zakaz uzywania ognia, Przestrzega¢ maksymalnej Filmowanie i fotografowanie
otwartego ognia i palenia predkosci zabronione
tytoniu
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Ostrzezenie o Ostrzezenie przed Ostrzezenie przed goracymi
wybuchowej atmosferze niebezpiecznymi substancjami powierzchniami

W mocy: Philipp Hénisch 20.11.2023 uj/
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